
	УТВЕРЖДАЮ:

	 Генеральный директор

	АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный» 

	                                                                          __________________Е.В. Чигарькова

	«____»  _________________2017 г.


Техническое задание

Оказание услуг по охране территории и объектов
2017г.
Наименование объекта:  «Санаторий-профилакторий «Солнечный», база отдыха «Энергетик».  
Место выполнения работ:   г. Оренбург, ул. Турбинная, 58   г. Оренбург, урочище «Дубки». 
 Основания на проведение работ
Оказание услуг по охране территории и объектов в АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный» на 2017 год.

    1. Общие данные: 
1.1. Административная территория санатория-профилактория «Солнечный, по адресу: г. Оренбург, ул. Турбинная, 58, (Четырехэтажный спальный корпус с подвалом, литер Е2, трехэтажное лечебное здание с подвалом, литер Е, двухэтажное лечебное здание с подвалом литер Е1, КНС) – один пост – круглосуточный режим работы.

1.1.2.Административная территория базы отдыха «Энергетик» по адресу г. Оренбург, урочище «Дубки» ( 2-3 этажное с подвалом здание столовой литер ВВ1, 1-2 этажное здание бассейна литер В4В2В3, одноэтажная столовая А4А5, одноэтажный медицинский пункт литер А6, одноэтажный спальный корпус литер А7, одноэтажный спальный корпус литер А8, двухэтажный с подвалом спальный корпус литер А1, одноэтажный дом сторожа литер А2А17, двухэтажные душевые литер А3, одноэтажный склад литер В5, трехэтажный спальный корпус литер А, одноэтажный спальный корпус литер А9, одноэтажный спальный корпус литер А10, одноэтажный спальный корпус литер А11, двухэтажный с подвалом спальный корпус литер А12, одноэтажный склад литер Г15)  один пост – круглосуточный режим работы. 

1.1.3.  По заявке может быть организованна дополнительная охрана территории и объектов АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный» по адресу: г. Оренбург, ул. Турбинная, 58, территорию и объекты базы отдыха «Энергетик», расположенного по адресу: г. Оренбург, урочище «Дубки», база отдыха «Энергетик», путем заключения дополнительного соглашения к договору.

2. Наличие документации:

2.1. Расчет стоимости услуг по охране (приложение к проекту договора).

3. Описание услуг:

3.1. Выставление охраны на объектах в форменном обмундировании со спецсредствами и необходимой экипировкой на постах.

3.2. Обеспечение пропускного режима на объектах, осуществление контроля входа (выхода) на объекты, вноса (выноса) материальных ценностей, въезда (выезда) автотранспорта в соответствии с Инструкциями о внутри объектовом и пропускном режиме.

3.3 Обеспечение    пропуска в здания санатория и базы отдыха сотрудников по пропускам  установленного образца, 

отдыхающих и проходящих лечение по санаторным книжкам, лиц, прибывших на тренинг и платные услуги, - на основании списков, предоставленных руководителем службы ПФО или менеджером санатория.

3.4 Прием прочих служебных помещений под охрану и снятия с охраны с подписями в «Журнале учета выдачи ключей» лица, выдавшего и лица принявшего ключи.

3.5 Контроль сохранности и целостности запорных устройств и входных дверей в помещения, оконных проемов, осветительных приборов на  охраняемой территории, парковки, ограждения, системы видеонаблюдения.

3.6 Обеспечение охраны объектов от противоправных посягательств, пресечение преступлений и административных правонарушений на охраняемых объектах.

3.7  Обеспечение общественного порядка, принятие  мер по обеспечению охраны жизни и здоровья людей на объекте.

3.9 Наличие оперативного дежурного, выполняющего задачи по сбору, обобщению информации о состоянии дел на всех охраняемых объектах АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный» и доведению ее до ответственного лица заказчика.

3.10 Осуществление поиска и задержания лиц, незаконно проникших на охраняемые объекты.

3.8. Обеспечение сбережения и правильной эксплуатации средств охранно-пожарной сигнализации, своевременное реагирование в соответствии с Инструкцией на срабатывание пожарной и охранной сигнализации.

3.9. Немедленное извещение в случае возникновения на объекте пожара, аварии, взрыва или других чрезвычайных ситуаций генеральному директору и ответственному лицу АО «СП «Солнечный» и принятие мер по локализации и минимизации возможных негативных последствий.

3.10. Немедленное информирование в случае выхода из строя охранно-пожарной сигнализации руководства объекта для принятия мер по их восстановлению.

3.11. Содержание в надлежащем порядке предоставляемых в пользование служебных помещений, оборудования, инвентаря и другого имущества АО «СП «Солнечный».

3.12. Информирование обо всех случаях выявления на охраняемом объекте недостатков, влияющих на сохранность имущества (неисправность ограждения, освещения, технических средств охраны, охранно-пожарной сигнализации, нарушений пропускного режима, порядка приема-сдачи помещений и имущества под охрану и др.) руководства объекта.

3.13 Взаимодействие с подразделениями полиции при чрезвычайной ситуации.

3.14 услуги должны оказываться качественно в виде обеспечения внутриобъектового и пропускного режимов, сохранности имущества, защиты жизни и здоровья людей. В случае, когда по причине некачественного предоставления услуг по охране привели к ущербу Заказчика, Исполнитель несет материальную ответственность по возмещению вреда (требование ст. 1064 ГК РФ).
4. Требования к организации, осуществляющей услуги по охране:

4.1. Требования к организации:

4.1.1 Наличие необходимых лицензий, разрешений и других документов, необходимых для оказания охранных услуг в соответствии с действующим законодательством. 
4.1.2 Поставщик должен обладать опытом выполнения аналогичных услуг не менее 2 лет и иметь за последние два года не менее трех объектов аналогичного типа по структуре и составу выполняемых услуг.

4.1.3 Поставщик не должен являться не платежеспособным, банкротом, не находиться в процессе ликвидации или реорганизации. 
4.1.4 Поставщик должен обладать собственными финансовыми ресурсами, его экономическая деятельность не приостановлена.

4.1.5 Не должен состоять в реестре недобросовестных поставщиков услуг.

4.1.6 Наличие необходимых материально-технических ресурсов (транспорт, средства связи и управления, спецтехника) для выполнения охранных услуг и персонала, обладающего достаточными профессиональными навыками.

Минимальные предъявляемые требования к материально-техническим ресурсам:
1. Наручники отечественного производства не менее 10 штук. 
2. Палка резиновая отечественного производства не менее 10 штук. 

4.1.7 Наличие специальных средств и материальной оснащенности (радиостанции переносные, фонари и т.д.).

-не менее 4х радиостанций.
- не менее 5-ти фонариков.

4.1.8 Наличие форменной одежды с отличительными знаками охранной организации.

4.1.9 Наличие должного количества персонала для осуществления деятельности. К выполнению обязанности не допускаются охранники-стажеры. Недопустимо несение службы охранником более 24 часов на объекте без смены. Каждый пост охраны комплектуется из расчета установленного действующего трудового законодательства РФ коэффициента сменности в зависимости от характера труда. Минимальное количество охранников на 1 пост – 5 человек.
4.1.10 В случае признания участника закупки победителем предоставляется нотариально заверенную копию договора страхования ответственности охранного предприятия, связанной с возмещением причиненного в результате проведения охранной деятельности вреда имущественным интересам Заказчика.
4.1.11 
4.2 Требования к персоналу:
4.2.1 Наличие лицензии у сотрудников у сотрудников охраны, которые обладают всеми необходимыми знаниями и достаточными профессиональными навыками для оказания услуг предусмотренных техническим заданием,  наличие у сотрудников исполнителя, предоставляющих охранные услуги, личной карточки охранника, выданной органами внутренних дел; наличие удостоверений частных охранников и опыта работы в определенной сфере не менее 1 года.
4.2.2 Наличие медицинских книжек у сотрудников охраны – обязательно (личная медицинская книжка с допуском к работе (бак. анализ, анализ на тиф, психоневрологический диспансер, наркологический диспансер, общий медицинский осмотр: флюорография, оториноларинголор, стоматолог, соскоб на яйца/глист, анализ крови, дерматовенеролог, терапевт); отметка о прививках в личной медицинской книжке: АДСМ, корь, краснуха, паротит, гепатит; сертификат о профилактических прививках). Постановление Главного государственного врача Российской Федерации № 73 от 27.12.2013г. р.13 п. 13.1.
4.2.3 Руководитель частной охранной организации должен иметь высшее образование и получить дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации руководителей частных охранных организаций. Обязательным требованием является наличие у руководителя частной охранной организации удостоверения частного охранника.
4.3 Участник должен включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие соответствие Участника запроса:

­
Оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника соответствующих собственных либо привлеченных кадровых ресурсов, необходимых для полного и своевременного выполнения Договора (форма 3);
­
Оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника соответствующих собственных либо привлеченных материально-технических ресурсов (при наличии заключенного договора об использовании), необходимых для полного и своевременного выполнения Договора (форма 2);
­
Оригинал справки об опыте выполнения аналогичных по характеру и объему работ по договорам (форма 1);
­
Документальные доказательства выполнения аналогичных договоров;
- 
Обязан представить справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей (код по КНД 1160080) и справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов (код по КНД 1120101);

­
Заверенные участником лицензии сотрудников охраны, которые обладают всеми необходимыми знаниями и достаточными профессиональными навыками для оказания услуг предусмотренных техническим заданием.

- 
Копии медицинских книжек у сотрудников охраны. Постановление Главного государственного врача Российской Федерации № 73 от 27.12.2013г. р.13 п. 13.1.
-
 прочие документы, указанные в извещении о закупки и проекте договора.
5. Начальная (максимальная) цена Договора – 988200  (Девятьсот восемьдесят восемь тысяч двести рублей 00 коп.)  руб. с учётом НДС и   без НДС
6. Период времени оказания услуг: с 8.00 ч.  01.02.2017 года по 8.00 час 31 декабря  2017 года.
7.Оплата услуг: Расчет за выполненные работы производится ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика в течение 30 календарных дней с момента подписания акта приемки выполненных работ.
7.1 Оплата за оказанные в месяце услуги по охране объекта производится на основании подписанного сторонами Акта приема и передачи оказанных услуг (выполненных работ) и оригинала счета до 30 числа месяца, следующего за расчетным путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя

7.2 Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ, а также все скидки, предлагаемые Участником. В случае если в предложении участника указана стоимость без НДС, то комиссия с целью сопоставления ценовых предложений участников будет осуществлять корректировку цены предложения с учетом НДС. Превышение начальной (максимальной) цены предлагаемой продукции может являться основанием для отклонения.
7.3 У Участника должен отсутствовать негативный опыт работы с АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный» (отсутствие судебных решений, а так же отсутствие писем и претензий, направленных в адрес Участника о неисполнении обязательств по ранее заключенным договорам с АО «Санаторий-профилакторий «Солнечный»).

Срок окончания работ – 31.12.2017 г.

8. По условиям оказания услуг охраны; Начальник хозяйственного отдела АО «Санатория-профилактория «Солнечный» И.А. Воронков 
Тел. 8 (3532) 78-80-08. Email: voronkov_ia@sun.orene.ru
Форма 1
Справка об опыте выполнения

 аналогичных по характеру и объему работ

Фирменный бланк Участника запроса предложений

Справка об опыте выполнения аналогичных по характеру и объему работ
	№п/п
	Сроки выполнения работ (год и месяц начала выполнения работ – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо, контактные телефоны)
	Предмет  договора, вид работ (объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма по договору, рублей
	

	
	
	
	
	Общая сумма по договору
	Номенклатура и объемы работ соответствующие объемам указанным в ТЗ
	Сумма работ
	Примечания

	1
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2014»]
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2015»]
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например «2016»]
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I-III кварталы 2016 года» и т.д.]
	
	
	
	


 Приложение 3 к письму о подаче оферты № ______ от ________

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

3. Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимых с предметом закупки с обязательным указанием вида работ.

5. Следует указать аналогичные договоры не менее чем за три года. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

6. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.

 Форма 2
Справка о материально-технических ресурсах

Фирменный бланк Участника запроса предложений

Справка о материально-технических ресурсах

Приложение 4 к письму о подаче оферты № ______ от ________

Сводная информация о планируемых к привлечению для выполнения договора МТР

	№

п/п
	Наименование и основные технические характеристики
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

3. Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

Форма 3
Справка о кадровых ресурсах

Фирменный бланк Участника запроса предложений

Справка о кадровых ресурсах

Приложение 5 к письму о подаче оферты № ______ от ________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№п/п
	Ф.И.О. специалиста
	Аттестат, допуск, свидетельство, диплом

(необходимые для выполнения работ)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (например охранники, старшие группы)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (например, электротехнический персонал, водители т.д, в зависимости от вида работ)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Таблица-2. Прочий персонал
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

3. Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора. В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

